
РАССМОТРЕНО: 

Методическим советом 

ПРИНЯТО: 

Методическим советом 

Протокол №3 от 16.04.2024 г. 

УТВЕРЖДАЮ: 

И.о директора МАОУ ДО «Медиа-

Мастерская» 

 

_______________ Н.А. Андреева 

Приказ № 01-04-17/1 от  18.04.2024 

 

  

ПОЛОЖЕНИЕ  

О ВЫДАЧЕ ДОКУМЕНТА (СВИДЕТЕЛЬСТВА / СЕТИФИКАТА) 

ПОДТВЕРЖДАЮЩЕГО ПРОХОЖДЕНИЕ ПРОГРАММЫ В 

МУНИЦИПАЛЬНОМ АВТОНОМНОМ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОМ 

УЧРЕЖДЕНИИ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «МЕДИА-

МАСТЕРСКАЯ»  

  

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ  

1.1. Настоящее «Положение о выдаче документа (Свидетельства / 

Сертификата) подтверждающего прохождение программы в муниципальном 

автономном образовательном учреждении дополнительного образования 

«Медиа-Мастерская» (далее – Положение) разработано на основе 

Федерального закона от 29 декабря 2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации».  

1.2. Положение регламентирует выдачу 2 видов документов – 

Свидетельство / Сертификат, подтверждающих прохождение 

образовательной программы в муниципальном автономном образовательном 

учреждении дополнительного образования «Медиа-Мастерская». 

1.3. Положение устанавливает структуру, вид,  порядок оформления, 

учёта и выдачи «Свидетельства / Сертификата подтверждающего 

прохождение программы дополнительного образования в Муниципальном 

автономном образовательном учреждении дополнительного образования 

«Медиа-Мастерская» города Красноярска (далее – Учреждение).  

1.4. Свидетельство / Сертификат является формой констатации факта 

получения дополнительного образования обучающимся.  

1.5. Форма Свидетельства / Сертификата устанавливается Учреждением 

(Приложение № 1).  

1.6. За выдачу Свидетельства/ Сертификата и его дубликата (в 

электронном виде) плата не взимается.  
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1.7. Обучающийся может получить по итогам освоения образовательной 

программы лишь 1 документ, подтверждающий освоение программы, в 

зависимости от выполнения условий получения определенного вида 

документа Свидетельство / Сертификат. 

1.8. Положение вступает в силу с момента его утверждения директором 

и бессрочно, до его замены новым Положением.  

  

2. УСЛОВИЯ ПОЛУЧЕНИЯ 

2.1. Обязательными условиями получения Свидетельства являются: 

2.1.1. Освоение полного курса образовательной программы. 

2.1.2. Наличие отчуждаемого итогового продукта (проекта/ 

исследовательской работы). 

2.1.3. Прохождение итоговой аттестации в форме, определенной 

Положением «О промежуточной и итоговой аттестации обучающихся 

Муниципального автономного образовательного учреждения 

дополнительного образования «Медиа-Мастерская». 

Свидетельство является отличительным документом освоения 

образовательной программы, подтверждающим разработку и изготовление 

отчуждаемого итогового продукта обучающегося (проекта/исследовательской 

работы), демонстрируя тем самым высокую степень освоения этапов 

проектной деятельности. 

2.2. Обязательными условиями получения Сертификата являются: 

2.2.1. Регулярное посещение занятий по образовательной программе. 

2.2.2. Прохождение итоговой аттестации в форме, определенной 

Положением «О промежуточной и итоговой аттестации обучающихся 

Муниципального автономного образовательного учреждения 

дополнительного образования «Медиа-Мастерская». 

 

3. СТРУКТУРА СВИДЕТЕЛЬСТВА 

3.1. Историческая справка о творческом объединении «Твори-Гора» 

3.2. Фамилия, имя выпускника.  

3.3. Название программы.  

3.4. Количество часов по освоенной программе.  

3.5. Период прохождения обучения.  

3.6. Название отчуждаемого итогового продукта (проекта/ 

исследовательской работы). 

3.7. Модули, включенные в программу и их освоение.  

3.8. Фамилия и имя преподавателя.  

3.9. Подпись директора, печать.  
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4. СТРУКТУРА СЕРТИФИКАТА 

4.1. Фамилия, имя выпускника.  

4.2. Название программы.  

4.3. Количество часов по освоенной программе.  

4.4. Период прохождения обучения.  

4.5. Фамилия и имя преподавателя.  

4.6. Подпись директора, печать.  

 

5. ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ, УЧЁТА И ВЫДАЧИ 

СВИДЕТЕЛЬСТВА / СЕРТИФИКАТА 

5.1. Педагог, реализующий программу, предоставляет администрации 

справку о прохождении обучающимися полного курса обучения по 

общеобразовательной (общеразвивающей) программе с указанием названия 

программы, объема в часах и периода прохождения обучения, протокол 

итоговой аттестации, название отчуждаемого итогового продукта или 

проекта/исследовательской работы (при наличии). На основании 

вышеуказанных документов составляется список обучающихся на получение 

Свидетельства / Сертификата, готовится шаблон документов. 

5.2. Свидетельство имеет порядковый номер, Сертификату номер не 

присваивается. 

5.3. Бланк Свидетельства / Сертификата заполняется черными 

чернилами, без исправлений. Допускается заполнение Свидетельства / 

Сертификата печатающими устройствами.   

5.4. В случае утраты Свидетельства / Сертификата, обучающийся (его 

законный представитель) может обратиться с заявлением на имя директора 

Учреждения о выдаче документа в электронной форме. 
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Приложение 1  

 

ШАБЛОН СВИДЕТЕЛЬСТВА 

 

1. Двусторонняя печать 

2. Формат А4, со сгибом посередине 

 
Лицевая сторона: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
Оборотная сторона: 
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ШАБЛОН СЕРТИФИКАТА 

 

1. Односторонний 

2. Формат А4 
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